汇文OPAC使用指南

OPAC，全称为Online Public Access Catalogue System，也叫公共联机书目查询系统，是利用计算机终端来查询图书馆馆藏数据资源的一种现代化检索方式。利用OPAC读者可以任意检索、查询馆藏的文献资源信息，实行网上续借和预约，查询读者借阅情况、发布新书通报等。目前我校图书馆的OPAC检索是采用全省高校通用的汇文图书馆集成管理系统。汇文OPAC系统包括：书目检索、分类浏览、期刊导航、新书通报、虚拟书架、信息发布、读者荐购、我的图书馆等部分。
进入学院主页http://www.zscollege.com.，在右上角栏点击“图书馆”，或者直接键入图书馆的网址：http://www.zscollege.com/tsg /，进入图书馆主页，点击“书目查询”进入书目检索系统。此时，您将会看到出现的主界面上方有钟山职业技术学院图书馆信息查询系统，主界面如下：
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一、书目检索
检索系统主界面上出现的即是“书目检索”窗口。
输入查询内容：********
选择文献类型：所有书刊、中文图书、西文图书、中文期刊、西文期刊。
选择检索类型：题名（即书名）、作者、主题词、索取号、出版社、ISBN号、ISSN号、订购号、分类号、丛书名等。
选择查询模式：前方一致、任意匹配
如：选择文献类型为“所有书刊”，查询类型为“题名”，查询内容为“就业指导”，查询模式为“前方一致”，可以得到如下检索结果：
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在书目查询的主界面中，还可以选择“简单查询”和“高级查询”。“简单查询”只要输入有关检索词，指定题名或作者或主题，即可查询，如果选择模糊查询，则书目记录中只要包含这个检索词的，都会出现。模糊查询得到的结果相对会多些，但是不太准确。“高级查询”提供多种检索途径，供读者进行组配查询。高级查询得到的结果比较精确，但是结果不会很多。
    如果在查询到的检索结果中有自己所需要的某种书，可以点中书名，则会显示该记录的有关信息。如选中“就业指导”，可以看到该书的基本信息：

[image: image3.png][ BHER wwm  msss

WEHEE: IS STRTRES KEW
ISBNS: §76.7.03.0253262

WROETIR: 55 R 200908

24em CNY2200

FAEH: EE
FAEH: KEW
PERRHRS: G673
WEEE: APk
B EEESHE T AL
B SRATNME  RUBRSTE. e, SUAAN. FIEWE. S5

MEBER. kgl
B [HARIEE

SHER: ) BAFG:
66473883 80020261638 08 PRI i
66473883 504020261639 | 2009.08 PR i

BmiER
MARCHE | B4R
SORE : PIE
ERE: 0
HXBE

ilido bar.com
Google

Baide

XS
SEBEHUFOREEE

EMENHR TE
£

»

»

»

»

R 2
P i
RN ES

HXER N

SEBEEALPRRERE
R RS




发现这种书一共有2本，索取号为G647.38/83，馆藏地为中央书库，目前在馆，而且可借。可以根据检索到的书名、索取号及馆藏地点，以及是否在馆、是否可借等信息，到相应的书库找出自己所要的书籍，办理借阅手续。
    注意：1、馆藏地有时会根据馆藏策略适时作出一定的调整，因此读者一定要特别关注某一本书在哪一个馆藏地。2、只有是在馆的可借的状态才可以借阅，有的时候，“书刊当前状态”为借出，如：“借出-应还日期：2013-06-01，表明已经被读者借阅在外了。有的时候“书刊状态”为“非可借”或者“阅览”，表示该书不可以外借，只可在室内阅读。
如果所要借的书不在馆，已经被借出，则可通过预约的办法，预约该书。如“现代花卉”一书共有一本，已 被借出：
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点击“读者预约”，办理预约手续，出现如下窗口：
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输入证件号或条码号和对应的密码，点“登录”，即进入“预约窗口”。当所预约的图书还回以后，图书馆可以根据预约者事先留下的电话号码或电子邮件通知读者前来办理借阅手续。预约到书保留5天后，如读者仍未借阅，则自动取消预约。

 二、读者信息查询
在书目检索系统中点“我的图书馆”或者右上角的“登录”
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输入证件号和条码号：
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选择证件号或条码号，本馆证件号或条码号是一致的，输入对应的密码进行登录。学生读者证件号即学号，初始密码和学号对应。
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进入此操作界面，可以发现：“读者定制、读者信息、书刊借阅、借阅历史、违章欠款、预约委托、到书情况、书刊遗失、借阅规则”等菜单。中间显示的是读者定制信息，读者可以修改自己的定制信息。

“我的定制”可以设置超期图书提醒，预约到书提醒，委托到书提醒，可以设定需要关注的新书类别，及时了解有关类别近期有哪能些新书上架。“读者定制信息”还可以根据需要作出适时修改。

点击读者信息：“读者信息”可以看到读者的相关信息，和读者查询的主界面相同，右下方可以“修改个人密码”和“修改联系信息”。 
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“违章欠款”可以反映违章记录和超期欠款记录。

“预约委托”可以反映已经预约和委托借阅的信息。

“到书情况”可以看到已经预约的到书记录和委托借阅的到书记录。

“书刊遗失”可以反映书刊遗失赔偿的记录情况。

“借阅规则”可以了解所适用的借书规则。

“书刊借阅”可以看到正在借阅的书刊信息，了解借阅日期和应还日期，将要到期的图书，可以选中，然后点“续借该书”，教师与学生可以在图书将到期前7天进行续借，可执行续借1次，续借时间为30天。未到续借时间执行续借，会出现提醒：不到续借时间，不得续借！
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三、分类浏览
分类浏览是指读者可以根据中国图书馆图书分类法对馆藏资源进行分类查看
[image: image12.png]HEME  WISH  HHER BUER (E BERL

PEREHRIIEE) 8
A BT, EEREE FAEE
BER. T

Houanesn

TR

T HREEEAL
nEE

19 9%, #2
gl =)
WREA

5 TEEE

159 R 5)
6 EF

18

18 RBIEA

19 Y. HNEA

* EmE

(P EEEEBAE) LRER IR — AT KRR RIS
TR (PERED -

P ERED BORIT 19715 , SE/RHAT
PN » [ERRAR  ERIURS
SHLEMBIBLRIEA. B
NETSE > SRR,

GePEED SEE RSZEAL » E
& TREALEANRAES  TATERTE
BB » UFRISLNER  SEEHRm

B, (PEE DEREATLEERENEE, BNEEALBE. SR,
WEE, UR (FEERFERS) SHER (PR 528,

(PERE) RENEHSTESTRORTRESINASE , A— I FEAR— A%,
DFBIS EMARAINT » XX TRSMTR AROR TR, MERT AR
RRIBAETBMANSZ TSR GE , RANFE.

S 44 2RSS?

FSSRESRTNTH—FPREA (AN » Really Sirpl Syndication) . BHEE
YA L ARSI MR B E RIS S » FIMEHRSSHY » TR RN
EMERER TS L HERSSMENFIENE » AT AP RRF NSRRI

E—RRE TEAER— RSS2 € PI0SharpReader NewzCrawlr, FeedDeron) » £
=1 B AR B T IR R R AR 2T TS | RO T a7 48 BT IS B 2 o 25





四、期刊导航
读者可以分类别馆藏期刊进行浏览查看： 
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五、新书通报
新书通报可以分类查看最近一天到一个月图书馆各个类别新书的到书情况 。
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六、信息发布
“信息发布”菜单主要包括预约到书、委托到书、超期欠款、超期催还等信息

[image: image15.png]FHET
EER
i
e
i
BER

HISE 3

BAEIB | FRBH
Eh] E ]
04200585129 58185

=5
HTES

HHEE
EEE, USTR

HBAM  WEAM RS

M130408

M30415

PR

B
PR

®”E
a




“预约到书” 显示预约到书信息，提醒各位预约读者到指定馆藏地办理借书手续；
“超期欠款” 显示超期欠款通知和超期欠款记录
“超期催还”显示借书超期读者信息，提醒读者办理还书手续；
“委托到书”“超期欠款” 显示委托借阅到书信息，暂未开通。 
七、读者荐购
读者可以根据自己专业的教学科研需求，推荐订购某些书刊。读者推荐的书刊信息，是我馆书刊订购的重要参考依据。在征订书目中荐购信息，可以直接反映到我馆图书采访系统中，采访人员可以看到具体的订购建议
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